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ПРАВИЛА 
приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования 

в МБДОУ «Детский сад общеразвивающего вида № 5 «Радуга» г.Слюдянки» 
 
Общие положения. 

 

1. В целях упорядочения приема детей на обучение в МБДОУ «Детский сад 
общеразвивающего вида № 5 «Радуга» г.Слюдянки» (далее Правила), реализующие 
образовательные программы дошкольного образования, руководствуясь статьей 15 
федерального закона от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Минпросвещения России от 
15.05.2020 года N 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования", статьями 7, 24, 38, 47 Устава Слюдянского 
муниципального района, зарегистрированного постановлением Губернатора Иркутской 
области от 30 июня 2005 г. № 303-П, регистрационный № 14-3, администрация 
Слюдянского муниципального района, Уставом дошкольного образовательного 
учреждения.  

2. Прием детей в дошкольное образовательное учреждение осуществляется в течение 

всего календарного года при наличии свободных мест. 

I. Формирование списка детей, нуждающихся в предоставлении места в 
муниципальных бюджетных образовательных учреждениях, реализующих 
образовательные программы дошкольного образования 

 
1.1Формирование списка детей, нуждающихся в предоставлении места в муниципальных 
бюджетных образовательных учреждениях Слюдянского муниципального района, 
реализующих образовательные программы дошкольного образования, с 1 сентября 
текущего календарного года (далее - Список детей), осуществляется из числа детей, 
состоящих на учете в автоматизированной информационной системе «Комплектование 
ДОУ» (далее - АИС КДОУ) по состоянию на 1 июня текущего календарного года. 
1.2.После 1 июня текущего календарного года в Список детей могут быть дополнительно 
включены только дети, имеющие право внеочередного, первоочередного и 
преимущественного приема в муниципальные бюджетные образовательные учреждения 
Слюдянского муниципального района, реализующие образовательные программы 
дошкольного образования (далее - МБДОУ), в случае если соответствующее право у них 



возникло после 1 июня текущего календарного года. 
Дети, родители (законные представители) которых заполнили заявление о 

постановке на учет после 1 июня текущего календарного года, а также дети, имеющие право 
внеочередного, первоочередного и преимущественного приема в МБДОУ, не включенные 
в Список детей, включаются в список детей, которым место в МБДОУ необходимо 
предоставить с 1 сентября следующего календарного года. Информирование родителей 
(законных представителей) по вопросам комплектования МБДОУ осуществляется 
специалистом отдела образования Комитета преимущественно с использованием 
телефонной или почтовой связи. 

II. Основное и дополнительное комплектование МБДОУ 

2.1.Комплектование МБДОУ осуществляется ежегодно с 1 июня по 1 сентября текущего 
календарного года путем распределения по каждому МБДОУ детей, включенных в Список 
детей (основное комплектование МБДОУ). 
2.2.В остальной период с 1 сентября текущего календарного года по 1 июня следующего 
календарного года комплектование производится на свободные (освободившиеся, вновь 
созданные) места (дополнительное комплектование МБДОУ). 
2.3.Основное и дополнительное комплектование МБДОУ осуществляется комиссией по 
комплектованию детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные 
учреждения, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования 
(далее - Комиссия). 
2.4.Комиссия осуществляет свою деятельность на основании Положения о комиссии по 
комплектованию детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные 
учреждения, реализующие общеобразовательные программы дошкольного образования, 
утвержденного председателем муниципального казенного учреждения «Комитет по 
социальной политике и культуре Слюдянского муниципального района» (далее - 
Положение о комиссии). Состав комиссии утверждается приказом Комитета ежегодно. 

Комиссия определяет количество детей, подлежащих приему в каждое МБДОУ, в 
зависимости от возрастных групп, имеющихся в МБДОУ, наличия условий обеспечения 
получения дошкольного образования, присмотра и ухода за воспитанниками, от наличия в 
данных группах свободных мест с учетом требований о наполняемости групп, 
установленных Постановлением Главного государственного санитарного врача 
Российской Федерации от 28.09.2020 года № 28 «Об утверждении санитарных правил СП 
2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 
обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи». 

На основании протокола Комиссии формируется список детей, подлежащих приему 
в МБДОУ, с учетом даты их постановки на учет в АИС КДОУ, наличия права на 
предоставление места в МБДОУ во внеочередном, первоочередном или преимущественных 
порядках (в случае установления льготы на получение места в МБДОУ во внеочередном, 
первоочередном или преимущественных порядках в соответствии с разделом VII 
настоящего Порядка). 
2.5.Список детей, подлежащих приему в МБДОУ, формируется в соответствии с наличием 
условий обеспечения получения дошкольного образования, присмотра и ухода за 
воспитанниками в соответствующем МБДОУ. 

При соблюдении в МБДОУ требований санитарных правил СП 2.4. 3648-20 



«Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и обучения, 
отдыха и оздоровления детей и молодежи» в части содержания детей младенческого и 
раннего возраста в МБДОУ принимаются воспитанники в возрасте от 2 месяцев до 8 лет. 
При отсутствии необходимых условий для содержания детей младенческого и раннего 
возраста, в МБДОУ принимаются воспитанники в возрасте, который предусмотрен 
Уставом МБДОУ. 

Группы в МБДОУ формируются по следующим возрастам: 
первая группа для детей раннего возраста - от 2 месяцев до 10 месяцев; 
вторая группа для детей раннего возраста - от 10 месяцев до 1 года 6 месяцев; 
группа для детей раннего возраста - от 1 года 6 месяцев до 2 лет; 
первая младшая группа - от 2 лет до 3 лет; 
вторая младшая группа - от 3 лет до 4 лет; 
средняя группа - от 4 лет до 5 лет; 
старшая группа - от 5 лет до 6 лет; 
подготовительная к школе группа - от 6 лет до 8 лет. 

2.6.Список детей, подлежащих приему в МБДОУ, формируется на электронном и 
бумажном носителях и утверждается комиссией по комплектованию детей в 
муниципальные бюджетные дошкольные образовательные учреждения, реализующие 
образовательные программы дошкольного образования. 
2.7.Список детей, подлежащих приему в МБДОУ, подлежит передаче заведующему 
МБДОУ в течение 3 рабочих дней с момента его утверждения комиссией по 
комплектованию детей в муниципальные бюджетные дошкольные образовательные 
учреждения, реализующие образовательные программы дошкольного образования. 
 

III. Выдача направлений для детей, подлежащих приему в МБДОУ 

3.1.В срок до 1 августа текущего года специалист отдела образования Комитета направляет 
с сопроводительным письмом на имя заведующего МБДОУ список детей, подлежащих 
приему в МБДОУ. 
3.2.Направления формируются до 1 августа текущего года и заверяются подписью 
специалиста отдела образования Комитета. Факт выдачи направления (путевки) 
регистрируется в книге выдачи направлений (путевок) в МБДОУ и подтверждается личной 
подписью родителя (законного представителя). 
3.3.Направление в МБДОУ, заверенное специалистом отдела образования Комитета, 
является основанием для приема ребенка в МБДОУ. Направление действительно в течение 
30 календарных дней с момента его получения родителем (законным представителем 
ребенка). 
3.4.После выдачи направления в МБДОУ ребёнок исключается из числа очередников. В 
случае если по истечении указанного срока, родитель (законный представитель) не 
обратился в МБДОУ для оформления ребенка в данное МБДОУ, либо не подал 
заведующему МБДОУ заявление в письменной форме с указанием причин пропуска срока, 
место за ребенком в МБДОУ не сохраняется. В случае если по истечении 30 календарных 
дней с момента окончания срока, указанного в уведомлении, родители (законные 
представители) не обратились в МБДОУ для оформления ребенка, специалист отдела 
вносит в АИС КДОУ сведения о снятии ребенка с учета. 



3.5.В случае если в течение 30 рабочих дней после утверждения списка детей, подлежащих 
приему в МБДОУ, специалист отдела образования устанавливает отсутствие ребенка по 
месту регистрации или проживания, указанному в заявлении родителей (законных 
представителей), а также не может связаться с родителями (законными представителями) 
ребенка по телефону, указанному в заявлении (не отвечают или телефон отключен), 
Комиссией составляется акт о том, что местонахождение ребенка не установлено и место в 
МБДОУ передается следующему ребенку по очереди. 

IV. Особенности учета детей с ограниченными возможностями здоровья 
в МБОУ 

4.1.Учет детей с ограниченными возможностями здоровья подлежащих приему 
в МБДОУ осуществляется в соответствии с заключением психолого-медикопедагогической 
комиссии, индивидуальной программой реабилитации инвалида, с учетом особенностей их 
психофизического развития и индивидуальных возможностей. 
4.2.В связи с отсутствием на территории Слюдянского муниципального образования 
МБДОУ, где имеются группы компенсирующей, комбинированной или оздоровительной 
направленности, дошкольное образование детей с ограниченными возможностями 
здоровья в МБДОУ организовано совместно с другими детьми, при наличии условий 
обеспечения получения дошкольного образования, присмотра и ухода за воспитанниками 
данной категории. 

V. Порядок установления льготы на получение места в МБДОУ во 
внеочередном, первоочередном или преимущественном порядках. 

5.1.Для установления льготы в виде внеочередного, первоочередного или 
преимущественного права на получение места в МБДОУ, родители (законные 
представители) подают в отдел образования Комитета, в период с 1 сентября текущего 
календарного года до 1 июня следующего календарного года, письменное заявление об 
установлении льготы на имя председателя Комитета, с указанием почтового адреса и 
телефона родителей (законных представителей), с приложением перечня документов, 
необходимых для установления льготы, предусмотренных Приложением № 1 к настоящему 
Порядку. 
5.2.Категории граждан, имеющих право на получение льготы в виде внеочередного, 
первоочередного или преимущественного права на получение места в МБДОУ, 
определяются в соответствии с федеральным законодательством и предусмотрены 
Приложением № 1 к настоящему Порядку. 
5.3.Основанием для отказа в установлении льготы является непредоставление родителем 
(законным представителем) документов, подтверждающих право на получение льготы и 
предусмотренных Приложением № 1 к настоящему Порядку. 

VI. Порядок приёма в МБДОУ 

6.1. Заведующий ДОУ или уполномоченное им должностное лицо знакомит родителей 
(законных представителей) воспитанников с Уставом, лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 



деятельности, права и обязанности детей и их родителей (законных представителей). 
6.2.Копии указанных документов родители (законные представители) приносят в 
указанные сроки. 
6.3.Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через 
информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, Уставом, фиксируется приложением к заявлению о приеме 
в дошкольное образовательное учреждение и заверяется личной подписью родителей 
(законных представителей) воспитанника. 
6.4.Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 
согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в 
порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
6.5.Зачисление (прием) детей в ДОУ осуществляется: 
• заведующим на основании направления, предоставленного Учредителем; 
• по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка о зачислении 
воспитанника при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность 
родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего 
личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской 
Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона № 115-ФЗ от 25 
июля 2002г «О правовом положении иностранных граждан в Российской 
Федерации». 
6.6.В заявлении о приеме несовершеннолетнего лица на обучение в ДОУ родителями 
(законными представителями) ребенка указываются следующие сведения: 
• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 
• дата и место рождения ребенка; 
• фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 
представителей); 
• адрес регистрации и адрес места жительства ребенка, его родителей (законных 
представителей); 
• контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 
6.7.Для приема в ДОУ родители (законные представители) ребенка предъявляют 
оригиналы следующих документов: 
• свидетельство о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 
заявителя (или законность представления прав ребенка); 
• свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту 
пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о 
регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания; 
• медицинская карта (для детей впервые поступающих в детский сад). 
6.8. Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами 
или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют: 
• документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав 
ребенка); 
• документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской 
Федерации. 
6.9.Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в дошкольное 
образовательное учреждение только с согласия родителей (законных представителей) на 
обучение ребенка (детей) по адаптированной образовательной программе дошкольного 



образования или индивидуальному маршруту сопровождения ребенка, разработанному с 
учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии, (при наличии данной 
программы и условий) 
6.10. Заведующий или уполномоченное им должностное лицо, ответственное за прием 
документов, регистрирует заявление о приеме в дошкольное образовательное учреждение 
и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными 
представителями) ребенка в журнале регистрации заявлений. 
6.11.После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается 
расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере 
заявления о приеме ребенка в ДОУ, перечне представленных документов. Расписка 
заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью 
дошкольного образовательного учреждения. 
6.12.После предоставления документов, детский сад заключает договор об образовании по 
образовательным программам дошкольного образования (далее - Договор) с родителями 
(законными представителями) ребенка. 
6.13.Договор включает в себя основные характеристики образования, в том числе, вид, 
уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной 
программы определенных уровня, вида и (или) направленности), форма обучения, срок 
освоения образовательной программы (продолжительность обучения), взаимные права, 
обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, 
развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в 
ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за 
присмотр и уход за ребенком в детском саду. Один экземпляр договора выдается 
родителям (законным представителям ребенка). 
6.14.В течение трех рабочих дней после заключения договора заведующий ДОУ издает 
распорядительный акт о зачислении ребенка в дошкольное образовательное учреждение 
(далее - распорядительный акт). Уполномоченное руководителем должностное лицо, 
вносит учетную запись о зачислении ребенка в книгу движения воспитанников. 
6.15.После издания распорядительного акта ребенок снимается с учета детей, 
нуждающихся в предоставлении места в дошкольной образовательной организации. 
6.16.На каждого ребенка, зачисленного в детский сад, оформляется личное дело, в 
котором хранятся все сданные документы. 
6.17. Заведующий несет ответственность за прием детей в ДОУ, наполняемость групп, 
оформление личных дел воспитанников и оперативную передачу в Управление 
образования информации о наличии свободных мест в дошкольном образовательном 
учреждении. 
6.18.При наличии свободных мест (на период отпуска, длительной болезни ребенка) 
заведующий детским садом по согласованию с Учредителем, в лице Управления 
образования, может временно принимать детей на основании необходимых документов, 
предоставляемых родителями (законными представителями) воспитанников. 
6.19. По состоянию на 1 сентября каждого года заведующий издает приказ о 
формировании возрастных групп на новый учебный год, с которым знакомит родителей 
(законных представителей) детей, зачисленных в дошкольное образовательное 
учреждение. 
 



VII. Сохранение места за воспитанником 
7.1. Место за ребенком, посещающим ДОУ, сохраняется на время: 
- болезни; 
- пребывания в условиях карантина; 
- прохождения санаторно-курортного лечения по письменному заявлению 
родителей; 
- отпуска родителей (законных представителей) сроком не более 75 дней по 
письменному заявлению родителей; 
- в иных случаях по письменному заявлению родителей (законных представителей) 
воспитанника дошкольного образовательного учреждения. 
 

VIII.  Ведение документации 

8.1. На каждого ребёнка, зачисленного в Организацию заводится личное дело, в котором 

хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка 

документы (приказ Минпросвещения России от 15.05.2020 №236 п. 16). 
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